注意事项
一、实验记录纸专为本所科研人员记录本人的研究工作情况之用（包括原始数据、问题、解决办法、个人心得、意见、推论以及记录有关研究工作的报告等），不得记录与本研究工作无关的事项。
二、实验记录纸一旦使用，请妥善保管，不得随意放置，避免丢失、泄密等事件发生。

三、原始记录应做到“四懂”即现在看得懂、将来看得懂、自己看得懂、别人看得懂。研究数据、结果等务求条理化、科学化，同时必须注明时间和工作人员姓名。
四、为便于存档，研究记录必须专题专用。
五、工作人员及研究生在办理工作调整或调离本所、退休、毕业时，该记录应作为主要材料移交课题组。
六、在课题结束时，该研究记录同其它结题材料按归档要求整理后移交综合档案室。
七、实验记录纸在研究所综合档案室领取登记。
八、请节约用纸。
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