科研档案卷内文件排列规范

首卷(综合卷)
1、 归档说明书.

2、 开题立项文件.

1. 批准通知、下达项目或经费通知(相当于批复).
2. 申请书、方案论证、委托书.
3、 实施方案、计划任务书、合同书、协议书.
4、 进展报告、每年中期评估、结题报告、计划执行情况.
5、 研究报告(总结) (经费决算) 、查新报告.
6、 论文

1. 英文在前、中文在后.

2. 专著.

7、 验收、成果鉴定、证书.
8、 成果申报与登记表.

9、 科技奖励申报和奖励证书.

第二卷(综合卷之后)

10、 整理记录、分析报告.
11、 计算文件、数据处理.

12、 原始记录.
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